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(Gemeinderatsbeschluss Nr. 385-2010 vom 20.07.2010 )

Der Gemeinderat von Lenk, gestlitzt auf das Organisationsreglement vom 11.12.2001,

Allgemeine Bestimmungen

Gegenstand Art. 1 * Diese Organisationsverordnung regelt

a) Die Gliederung der Verwaltung in Ressorts, Abteilungen etc. (Organi-
gramm),

b) die Zustandigkeiten der einzelnen Ratsmitglieder,

c) die Sitzungsordnung des Gemeinderats und der Kommissionen (Ein-
berufung, Vorbereitung, Verfahren),

d) die Bestellung von Kommissionen und deren Zustéandigkeiten,

e) die Vertretungsbefugnis des Gemeindepersonals,

f) die Zustandigkeit zum Erlass von Verfligungen,

g) die Anweisungsbefugnis,

h) die Unterschriftsberechtigung.

2 Vorbehalten bleiben die Bestimmungen des OgR, anderer Reglemente
sowie Vorschriften des kantonalen und eidgendssischen Rechts.

Gemeinderat

Aufgaben und Organisation im Allgemeinen

Aufgaben Art. 2 ' Der Gemeinderat sorgt dafiir, dass die Aufgaben der Gemeinde
gemass dem OgR und dem ubergeordneten Recht dauernd und zuver-
lassig wahrgenommen werden.

2 Er stellt sicher, dass die Gemeindeverwaltung die gesetzten Ziele auf
zweckmassige Art und Weise verfolgt.

® In seinem Zusténdigkeitsbereich vertritt er die Gemeinde nach aussen.

Kollegialbehdrde Art. 3 1 Der Gemeinderat fasst und vertritt seine Beschliisse als Kolle-
gialbehdrde. Vorbehalten bleibt Art. 4.

Prasidialverfugungen Art. 4 ' Der Gemeinderatspréasident kann zur Abwehr eines unmittelbar
drohenden Schadens oder zur Beseitigung von Stérungen im Namen
des Gemeinderats Prasidialverfligungen erlassen, wenn die Angelegen-
heit keinen Aufschub erduldet.

2 Prasidialverfiigungen werden protokolliert und dem Gemeinderat spéa-
testens an der nachsten Sitzung zur Kenntnis gebracht.

Einberufung und Verfahren der Sitzungen

Allgemeines Art. 5 * Der Gemeinderat versammelt sich ordentlicherweise jeden zwei-
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Einberufung

Bericht und Antrage

Ratsbiro

Einladung

Akten

Teilnahme

ten Dienstag.
% Weitere Sitzungen finden statt, sofern es die Geschéfte erfordern.

% Der Gemeinderat trifft sich in der Regel jahrlich mindestens einmal zu
einer Klausurtagung zu einem besonderen Thema.

Art. 6 ' Der Gemeinderatsprésident beruft die Sitzungen ein.

2 5 Ratsmitglieder kénnen die Einberufung einer ausserordentlichen Sit-
zung innert drei Tagen verlangen.

Art. 7 ' Die Kommissionen und Verwaltungsabteilungen reichen Ge-
schéfte, die durch den Gemeinderat zu behandeln sind, in Form von kla-
ren, knappen und vollstandigen schriftlichen Berichten und Antragen bis
spatestens am vorletzten Dienstag vor der Sitzung, 16.00 Uhr, der Ge-
meindeschreiberei ein.

2 Kommissionen unterbreiten ihre Berichte und Antrage in Form von un-
veranderten Protokollausziugen.

Art. 8 * Der Gemeinderatsprasident, der Vize-Gemeinderatsprasident
und der Gemeindeschreiber bilden zusammen das Ratsbiiro.

2 Das Ratsbiro bereitet die Sitzungen des Gemeinderats vor. Es ent-

scheidet

a) welche Geschafte dem Rat unterbreitet werden (Art. 8 Abs. 3),

b) bestimmt, ob ein Geschéaft zur blossen Kenntnisnahme, zur Abspra-
che oder zur Beschlussfassung unterbreitet wird,

c) erstellt die Traktandenliste und bezeichnet darin die Referenten zu
den einzelnen Gegenstanden.

% Das Ratsbiiro kann Berichte und Antrage aus Kommissionen und Ver-
waltungsabteilungen ergénzen oder zur Verbesserung zuriickweisen.

Art. 9 ! Die Einladung zur Sitzung erfolgt schriftlich.

2 Sie wird den Ratsmitgliedern direkt durch die Gemeindeschreiberei bis
spatestens funf Tage vor der Sitzung unter Angabe von Ort, Zeit und
Traktanden zugestellt.

Art. 10 * Akten betreffend zu behandelnde Geschafte werden den Rats-
mitgliedern zugestellt oder liegen mindestens funf Tage vor der Sitzung
im Sitzungszimmer auf.

? Die Ratsmitglieder und der Gemeindeschreiber sorgen dafiir, dass un-

befugte Dritte keine Einsicht erhalten.

Art. 11 * Die Mitglieder des Gemeinderats sind zur Teilnahme an den
Sitzungen verpflichtet, sofern dies nicht aus gesundheitlichen oder an-



5 Organisationsverordnung der Einwohnergemeinde Lenk 152.1

dern wichtigen Griinden unzumutbar erscheint.

2 Verhinderte teilen dem Préasidenten ihre Abwesenheit unter Angabe
des Grundes rechtzeitig mit.

Offentlichkeit und Art. 12 * Die Sitzungen des Gemeinderats sind nicht 6ffentlich.
Beizug Dritter

2 Der Gemeinderat oder Prasident kann Dritte, namentlich Sachverstan-
dige, zur Teilnahme an einer Sitzung einladen.

® Vorbehalten bleiben die Bestimmungen iiber die Bekanntmachung von
Beschlussen und die Information der Offentlichkeit.

Leitung der Sitzung Art. 13 Der Gemeinderatsprasident leitet die Sitzungen. Er
a) sorgt flr einen speditiven Ablauf,
b) er6ffnet und schliesst die Diskussion,
c) erteilt und entzieht gegebenenfalls das Wort.

Beschlussfahigkeit Art. 14 ' Der Gemeinderat darf beschliessen, wenn die Mehrheit der
und Beschlisse Ratsmitglieder anwesend ist.

% In dringlichen Féllen kann der Gemeinderat mit einfachem Mehr be-
schliessen, dass uber ein nicht ordentlich traktandiertes Geschéaft ver-
handelt und beschlossen wird (Nachtraktandierung).

3 Der Gemeinderat und die Kommissionen kénnen Beschliisse auf dem
Zirkularweg fassen, wenn alle Mitglieder mit diesem Verfahren einver-
standen sind.

Abstimmungen Art. 15 ' Abstimmungen und Wahlen erfolgen offen, sofern nicht ein
und Wahlen Ratsmitglied geheime Stimmabgabe verlangt.

2 Bei Abstimmungen entscheidet das Mehr der Stimmenden. Der Ge-
meinderatsprasident stimmt mit und gibt im Fall der Stimmengleichheit
den Stichentscheid.

® Bei Wahlen entscheidet

a) im ersten Wahlgang das absolute Mehr,

b) im zweiten Wahlgang das relative Mehr und im Fall der Stimmen-
gleichheit das Los.

Protokoll Art. 16 * Das Protokoll der Gemeinderatssitzungen ist nicht 6ffentlich.

% Der Gemeindeschreiber filhrt das Protokoll nach Art. 55 OgR. Das Pro-
tokoll liegt zusammen mit den Akten zur Genehmigung an der nachsten
Sitzung auf.

® Die Ratsmitglieder sorgen dafiir, dass Unbefugte keine Einsicht in die
Protokolle erhalten. Sie vernichten Protokolle und Protokoll-Auszige,
wenn sie aus dem Gemeinderat ausscheiden.
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Bekanntmachung Art. 17 * Der Gemeinderat macht seine Beschliisse schriftlich in Form
von Beschllssen von Protokollausziigen bekannt. Der Gemeindeschreiber bescheinigt mit
seiner Unterschrift die Richtigkeit der Auszige.

2 Der Gemeinderat stellt sicher, dass die Verwaltungsabteilungen um-
gehend Bericht Uber die sie betreffenden Beschlisse erhalten.

Ipformgtion _der Art. 18 ! Der Gemeinderat bestimmt, wie die Offentlichkeit und nament-
Offentlichkeit lich die Medien Uiber behandelte Geschéfte zu informieren sind.

2 Bestimmt er nichts anderes, besorgt der Gemeindeschreiber die Infor-
mation.

Erganzende Vorschrif-  Art. 19 Soweit diese Verordnung oder andere Vorschriften nichts ande-
ten res bestimmen, gelten fiir das Verfahren der Gemeinderatssitzungen
sinngemass die Vorschriften tber die Gemeindeversammiung.

Ressorts

Allgemeines Art. 20 ! Jedes Mitglied des Gemeinderats steht einem besonderen Ver-
antwortungsbereich (Ressort) vor.

Z Die Vorsteher vertreten die Geschéfte ihres Ressorts im Gemeinderat,
ebenso in der Regel in der Gemeindeversammlung, in weiteren Ge-
meindeorganen sowie gegenuber Dritten.

® Sie tragen die Fihrungsverantwortung fiir ihr Ressort. Sie tben die
fachliche Aufsicht Uber das ihnen direkt unterstellte Personal aus und
sorgen dafur, dass das Ressort seine Aufgaben richtig erfullt.

Die einzelnen Ressorts  Art. 21 Es bestehen die folgenden Ressorts:
a) Prasidiales
b) Bildung
¢) Volkswirtschaft
d) Sicherheit
e) Hochbau
f) Strassen/Planung
g) Ver- und Entsorgung
h) Soziales
i) Finanzen

Zuweisung Art. 22 ' Der Gemeinderatsprasident steht von Amtes wegen dem Res-
sort Prasidiales vor.
2 Der Gemeinderat weist die {ibrigen Ressorts zu Beginn der Amtsdauer
durch einfachen Beschluss zu. Er berlicksichtigt dabei die Eignung und

Neigung der Ratsmitglieder sowie das Anciennitatsprinzip.

® Er regelt bei dieser Gelegenheit die Stellvertretung der Ressortvorste-
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Aufgaben

Zuordnung von
Verwaltungsabteilungen
und Kommissionen

Kommissionen

Standige Kommissionen

Nichtstandige
Kommissionen

Einsetzung

Konstituierung

Sekretariat

her.
* Er gibt der Offentlichkeit den Beschluss iiber die Zuteilung und Stell-

vertretung auf geeignete Weise bekannt.

Art. 23 Die Aufgabenbereiche der einzelnen Ressorts ergeben sich aus
Anhang Il OgV

Art. 24 ! Fiir jedes Ressort (ibernimmt eine der Verwaltungsabteilungen
(Art. 33) die administrativen Arbeiten.

2 Die standigen Kommissionen sind je einem Ressort zugeordnet.

% Die Zuordnung ergibt sich aus Anhang 1l OgV.

Art. 25 ' Der Gemeinderat kann in seinem Zustandigkeitsbereich stén-
dige Kommissionen einsetzen.

% Er regelt die Aufgaben, die Mitgliederzahl, bei variabler Besetzung den

Rahmen der Mitgliederzahl, die Organisation und die Zustandigkeiten im
Anhang | OgV.

Art. 26 * Der Gemeinderat kann zur Behandlung einzelner in seine Zu-
standigkeit fallender Geschafte nichtstandige Kommissionen einsetzen.

2 Er bestimmt im Einsetzungsbeschluss die Aufgaben, Zustandigkeit,
Organisation und Mitgliederzahl.

Art. 27 ' Kommissionen werden aufgrund von Mehrheitswahlen (Majorz)
bestellt.

> Die Bestimmungen (ber die Vertretung von Minderheiten (Art. 38 ff.
GG) bleiben vorbehalten.

Art. 28 ' Die Kommissionen konstituieren sich selbst.

2 Abweichende Bestimmungen oder Einsetzungsbeschliisse bleiben vor-
behalten.

Art. 29 * Die Kommissionen besorgen ihr Sekretariat selbst.

2 Abweichende Bestimmungen oder Einsetzungsbeschliisse bleiben vor-
behalten.
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Information Art. 30 ! Die Kommissionen stellen dem Ressortvorsteher ihre Sitzungs-
protokolle zu.

% Sie informieren Dritte und die Offentlichkeit Uber behandelte Angele-
genheiten, soweit sie in der Sache nicht abschliessend zusténdig sind,
nur mit Zustimmung des Gemeinderats.

Verfahren Art. 31 Die Sitzungsorganisation und Beschlussfassung richtet sich
sinngemass nach den fir den Gemeinderat geltenden Bestimmungen
(Art. 5 ff.).

Verwaltung

Aufgabe Art. 32 Die Verwaltung erfullt operative Aufgaben.

Organisation Art. 33 ' Die Gemeindeverwaltung ist in folgende Abteilungen gegliedert:
Gemeindeschreiberei

Finanzverwaltung

Bauverwaltung

Gemeindebetriebe

Schulen

oRrwdE

2 Aufgaben, Uber- und Unterordnungsverhéltnisse sowie Verfligungs-
befugnisse werden in Anhang | und Il geregelt.

Leitung Art. 34 Jeder Abteilung steht ein Leiter vor.
Aufsicht Art. 35 ! Die Abteilungen unterstehen den zustandigen Ressortvorste-
hern

2 Die Gemeindeverwaltung untersteht der Aufsicht des Gemeinderats.

Zustandigkeiten im Geschaftsverkehr

Allgemeines

Zustandigkeitsbereiche  Art. 36 * Im Geschéftsverkehr wird fir die Bestimmung der Zustandig-
keiten nach folgenden Bereichen unterschieden:
a) Unterschriftsberechtigung
b) Eingehen von Verpflichtungen (Verwendung bewilligter Kredite)
c) Anweisung zur Zahlung
d) Erlass von Verfiigungen
e) Berichtswesen
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% Im Ubrigen richten sich die Zustandigkeiten nach dem OgR, weiteren
Gemeindeerlassen und den Funktionendiagrammen.

Unterschriftsberechtigung

Grundsatz

Gemeinderat und
Kommissionen

Zahlungsverkehr

Art. 37 Wer in der Sache zustandig ist, unterschreibt flr die Gemeinde.

Art. 38 Der Gemeinderat sowie die Kommissionen fiihren Kollektivun-
terschrift zu Zweien.

Art. 39 Im Zahlungsverkehr unterzeichnen der Ressort-Vorsteher Finan-
zen mit dem Finanzverwalter zu zweien. Im Verhinderungsfall unter-
zeichnen die jeweiligen Stellvertreter.

Eingehen von Verpflichtungen

Verfliigung uber Kredite

Kreditkontrolle

Art. 40 ' Der Gemeinderat bestimmt durch einfachen Beschluss, wer
Uber beschlossene Verpflichtungs- oder Voranschlagskredite verfigt.

2 Er legt die Zustandigkeit zur Verfuigung iiber bewilligte Voranschlags-
kredite fur jedes Konto fest.

Art. 41 Wer uber bewilligte Kredite verflgt,

a) erfasst fortlaufend die eingegangenen Verpflichtungen,

b) stellt sie den beschlossenen Krediten gegeniber und

c) informiert den Gemeinderat unverzuglich Gber drohende Kredituber-
schreitungen.

Anweisung zur Zahlung

Grundsatz

Visum eingehender
Rechnungen

Anweisung

Art. 42 Eingehende Rechnungen sind so zu visieren und zur Zahlung
anzuweisen, dass sie rechtzeitig beglichen werden kénnen.

Art. 43 * Die Stelle, welche die entsprechende Verpflichtung eingegan-
gen ist, visiert die eingegangenen Rechnungen.

2 \Wer eine Rechnung visiert, prift,

a) ob der auf dem Beleg dargestellte Sachverhalt mit der Wirklichkeit
Uubereinstimmt,

b) ob die Leistung mit der Bestellung Ubereinstimmt sowie

¢) die rechnerische Richtigkeit.

Art. 44 Der Gemeinderatsprasident weist visierte Rechnungen zur Zah-
lung an, sofern

a) der Beleg recht- und ordnungsmassig,

b) das Visum nach Art. 43 richtig und
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c) der entsprechende Kredit vorhanden ist.

Zahlung Art. 45 Die Finanzverwaltung begleicht visierte und zur Zahlung ange-
wiesene Rechnungen gemass den einschlagigen Konditionen.

Erlass von Verfligungen

Verfligungsbefugnis Art. 46 ' Der Gemeinderat, die Kommissionen mit Entscheidbefugnis
und das zur Vertretung der Gemeinde befugte Personal kdnnen im
Rahmen ihrer Zustandigkeiten im Namen der Gemeinde hoheitlich han-
deln und namentlich Verfigungen erlassen.

% Vorbehalten bleiben Verfiigungsbefugnisse anderer Gemeindeorgane
aufgrund besonderer Bestimmungen.

Berichtswesen

Periodische Art. 47 * Die Abteilungsleiter halten sich tber den aktuellen Stand der
Berichterstattung Geschafte ihrer Abteilungen auf dem Laufenden.

2 Sie berichten den Ressortvorstehern periodisch in knapper Form

a) Uber den Stand der Geschéafte im Allgemeinen,

b) inwiefern gesteckte Ziele erreicht oder nicht erreicht worden sind so-
wie

c) Uber das Ergebnis der Kreditkontrolle (Art. 41).

3 Die Ressortvorsteher bestimmen, in welchen Abstanden ihnen nach

Abs. 2 zu berichten ist. Sie fassen die Berichte zusammen und orientie-
ren den Gemeinderat vierteljahrlich Gber die wichtigsten Punkte.

Besondere Art. 48 Wer Vorkommnisse von grosser politischer oder finanzieller Be-

Vorkommnisse deutung, von offentlichem Interesse oder von grosser Tragweite fiir ein-
zelne Personen wahrnimmt, orientiert unverziglich die vorgesetzte Stel-
le.

Schlussbestimmung

Inkrafttreten Art. 49 Die Organisationsverordnung tritt per 1. August 2010 in Kraft.
Lenk, 20. Juli 2010

EINWOHNERGEMEINDERAT LENK
Prasident Sekretar

von Kanel Bucher
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ANHANG I: Stdndige Kommissionen

INHALTSVERZEICHNIS
ANHANG I: STANDIGE KOMMISSIONEN .......cociiiitiiitiiieieeiteeete e st ete e seeseeeas s sreeeaeaneearens 1
RESSORT PRASIDIALES ......ooiitieiteecte ettt ettt te et e et e e e e e e eteenteenaeeteenteeneeeneeeas 2
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1Y 1T = Y SO ROTSTPR 2
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VOLKSSCHULKOMMISSION .....vvieutieeiuteeessttaessseeesssesesssesesssessassasssssssasssssssseeassssssssssessssesssssessssssennses 4
SPORT-/KULTUR-/FREIZEITKOMMISSION . ......uuuttttittiaeeessiiiieseeeeeeessssnsissssseeeesesssanssssssseesseessssnnnsssseees 4
RESSORT VOLK SWIRT SCHAFRT oottt ettt e ettt s e e e e e e e et r s e e e e e e eesaaaneeeaeeaeenes 5
VOLKSWIRTSCHAFTSKOMMISSION .....uvteeittieestteeessseeessseeesssesesssesesssssesssssessseeasssssassssessssesssssessssseesnses 5
RESSORT SICHERHEIT «.cee e e e e et e e e et e e e e et e e e e eaan e e eeerennns 6
FEUERWEHRKOMMISSION .....cciiuttieeeeiittteeeeaetsteeeeasassseeesassssesessnssssaessssssassanssssesaassssesaanssseesssnsssseesans 6
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RESSORT WASSER/ABWASSER ... 11
KOMMISSION VER- + ENTSORGUNG .....ccctiiiiitiieiittieeiiteeestteeessaeeesaaeeesssaeesnseeesnsaeesnsaeessseeesnsseeaseaens 11
RESSORT SOZIALES. ...ttt e e et e e e s e e et s e e e et e e e eataeeenatneeeeneans 12
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RESSORT FINANZEN ..ottt e e e e e e e e e e e e e et e e e et e e e eataeeeeataneeeennnes 14
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LIEGENSCHAFTSKOMMISSION ...ettiieiittiteesettiteeesataaeesetunseeeesnnseeeetanaaeeesnnaeeeessneeeetanaaeeesnaeeeennnaeeenns 15
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Ressort Prasidiales

Prasidialkommission
Mitgliederzahl:

Mitglied von Amtes wegen:

Beratend mit Antragsrecht:

Wahlorgan:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:
Zugeordnete Stellen:

Aufgaben:

Finanzielle Befugnisse:

Unterschrift;

Mietamt

Mitgliederzahl:

Mitglied von Amtes wegen:

Zusammensetzung:

Beratend mit Antragsrecht:

Wabhlorgan:

Ubergeordnete Stelle:

Untergeordnete Stellen:

Zugeordnete Stelle:

3

Gemeinderatspréasident, Gemeinderatsvizeprasident, Finanzchef

Sekretar

Gemeinderat

Gemeinderat

Gemeindeangestellte

keine

Organisation und Koordination der Gemeindeverwaltung

e Behandlung grundsatzlicher Fragen des Personalwesens

e Uberwachung der Gemeindearchive und der Einhaltung der
Archivierungsvorschriften

Verwendung verfiigbarer Voranschlagskredite

Prasident und Sekretar

5

Ressortvorsteher und -Stellvertreter

paritatisch aus Vermieter- und Mietervertreter

keine

Gemeinderat

administrativ. Gemeinderat

fachlich: Appellationshof bzw. Justiz-, Gemeinde- und
Kirchendirektion

keine

Gemeindeschreiberei

152.1
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Aufgaben: e gemass
Obligationenrecht “Bestimmungen tber die Miete”
e Das Mietamt als Schlichtungsstelle hat
- die Parteien zu beraten,
zu versuchen, zwischen den Parteien eine Einigung zu
erzielen,
Entscheide zu fallen,
die Antrége des Mieters an die zustandige Behoérde zu
Uberweisen, wenn ein Ausweisungsverfahren héngig ist,
auf Antrag der Parteien als Schiedsgericht zu amten,

Finanzielle Befugnisse: keine

Unterschrift; Prasident und Sekretar

Aufsichtskommission KUSPO

Mitgliederzahl: 4 (davon 2 Gemeindevertreter)
Mitglied von Amtes wegen: keine

Beratend mit Antragsrecht: keine

Wabhlorgan: Gemeinderat

Ubergeordnete Stelle: Tragerschaft (Gemeinderat und VBS)
Untergeordnete Stellen: Mieterschaft KUSPO

Zugeordnete Stellen: keine

Aufgaben: e gemass

— Betriebsreglement
e Uberwachung und Aufsicht Betriebsfiihrung KUSPO

Finanzielle Befugnisse: Verwendung verfligbarer Voranschlagskredite

Unterschrift: Prasident und Vizeprasident



I-4 Organisationsverordnung der Einwohnergemeinde Lenk — Anhang | Standige Kommissionen 152.1

Ressort Bildung

Schulkommission

Mitgliederzahl:

Mitglied von Amtes wegen:

Beratend mit Antragsrecht:

Wabhlorgan:
Untergeordnete Stellen:
Zugeordnete Stellen:

Aufgaben:

Finanzielle Befugnisse:

Unterschrift:

5

Ressortvorsteher und -Stellvertreter

Schulleitung, Sekretar

Gemeinderat

gemass Schulreglement

keine

Die Schulkommission nimmt die Fihrung und Aufsicht der
Schule wahr. Die Aufgaben und Befugnisse sind im Anhang IV
Funktionendiagramm Schule geregelt.

Verwendung verfigbarer Voranschlagskredite

Prasident und Sekretéar

Sport-/Kultur-/Freizeitkommission

Mitgliederzahl:

Zusammensetzung

Mitglied von Amtes wegen:

Beratend mit Antragsrecht:

Wabhlorgan:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:
Zugeordnete Stellen:

Aufgaben:

Finanzielle Befugnisse:

Unterschrift:

5

Paritatisch aus Tourismus, Sport, Kultur

Ressortvorsteher und -Stellvertreter, Geschaftsfihrer LST AG
Sekretar

Gemeinderat

Gemeinderat

keine

keine

e Kulturférderung
e Sport und Freizeitgestaltung
e Zusammenarbeit mit Vereinen und Organisationen

Verwendung verfluigbarer Voranschlagskredite

Prasident und Sekretéar
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Ressort Volkswirtschaft

Volkswirtschaftskommission

Mitgliederzahl: 5

Zusammensetzung Paritatisch aus Landwirtschaft, Gewerbe und Tourismus
Mitglied von Amtes wegen: Ressortvorsteher und -Stellvertreter

Beratend mit Antragsrecht: Sekretar

Wahlorgan: Gemeinderat

e Gemeinderat

e Waldabteilung

e Ackerbaustellenleiter
e Gemeindeforster
Gemeindeschreiberei

Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:
Zugeordnete Stellen:

Aufgaben: e Landwirtschaft gemass
— eidgenossischer und kantonaler Landwirtschaftsgesetz-
gebung
e Uberwachung und Kontrolle der Gesuche und Formulare fiir
die Ausrichtung von Beitragen
e Volkswirtschaft
— Handwerk
— Gewerbe
e Tourismus
e Forstwirtschaft
-~ Uberwachung der Zusammenarbeit der Waldbesitzer im
Revier
— Beaufsichtigung Gemeindeforster

Finanzielle Befugnisse: Verwendung verfligbarer Voranschlagskredite

Unterschrift: Prasident und Sekretéar
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Ressort Sicherheit

Feuerwehrkommission

Mitgliederzahl:

Mitglied von Amtes wegen:

Beratend mit Antragsrecht:

Wahlorgan:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:
Zugeordnete Stellen:

Aufgaben:

Finanzielle Befugnisse:

Unterschrift;

unbestimmt

Ressortvorsteher und -Stellvertreter
Offiziere der Feuerwehr

Sekretar, Fourier
Gemeinderat
Gemeinderat
Feuerwehr Lenk
keine
e gemass
— Feuerschutz- und Feuerwehrgesetz

— Feuerwehrreglement
e Organisation der Feuerwehr

Verwendung verfiigbarer Voranschlagskredite

Prasident und Sekretar
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Sicherheitskommission

Mitgliederzahl: 7
Zusammensetzung Paritatisch aus Tourismus, Gewerbe und Landwirtschaft
Mitglied von Amtes wegen: Ressortvorsteher und -Stellvertreter
Beratend mit Antragsrecht: Sekretar, Gemeindeschreiber
Wabhlorgan: Gemeinderat
Ubergeordnete Stelle: Gemeinderat
Untergeordnete Stellen: e Gemeindepolizei

e Parkwachter

e Marktaufseher

e Gesundheitspolizei

¢ Lawinendienstorganisation

e Zivilschutz
Zugeordnete Stellen: e Gemeindeschreiberei
Aufgaben: e gemass

— Gemeindegesetz
— Polizeigesetz
— Organisationsreglement
— Gemeindepolizeireglement
e Lawinendienst
e Zivilschutz

Finanzielle Befugnisse: Verwendung verflugbarer Voranschlagskredite

Unterschrift: Prasident und Sekretéar
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Ressort Hochbau

Baukommission

Mitgliederzahl:

Zusammensetzung

Mitglied von Amtes wegen:

Beratend mit Antragsrecht:

Wabhlorgan:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stelle:
Zugeordnete Stellen:

Aufgaben:

Finanzielle Befugnisse:

Unterschrift;

5

Paritatisch aus Landwirtschaft, Gewerbe und Tourismus

Ressortvorsteher und -Stellvertreter

Bauverwalter

Gemeinderat

Gemeinderat

Bauverwaltung

Keine

e gemass
— Baureglement

e Bauvorhaben der Gemeinde, soweit der Gemeinderat nicht
eine Spezialkommission einsetzt

Verwendung verfiigbarer Voranschlagskredite

Prasident und Sekretar
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Ressort Strassen/Planung

Strassenkommission

Mitgliederzahl:

Zusammensetzung

Mitglied von Amtes wegen:

Beratend mit Antragsrecht:

Wahlorgan:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:
Zugeordnete Stellen:

Aufgaben:

Finanzielle Befugnisse:

Unterschrift:

5
Paritatisch aus Landwirtschaft, Gewerbe und Tourismus

Ressortvorsteher und -Stellvertreter

Sekretér, Bauverwalter, Chef Wegmeister
Gemeinderat
Gemeinderat
keine
Gemeindebetriebe
e gemass
— Gesetz Uber den Bau und Unterhalt der Strassen
— Strassen- u. Wegreglement
e Uberwachung 6ffentlicher und privater Strassen- und Wegbau
o Offentliche Beleuchtung

Verwendung verfligbarer Voranschlagskredite

Prasident und Sekretér
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Planungskommission

Mitgliederzahl:

Zusammensetzung

Mitglied von Amtes wegen:

Beratend mit Antragsrecht:

Wabhlorgan:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:
Zugeordnete Stelle:

Aufgaben:

Finanzielle Befugnisse:

Unterschrift:

7

Paritatisch aus Landwirtschaft, Gewerbe und Tourismus

Ressortvorsteher und -Stellvertreter

Sekretar, Bauverwalter

Gemeinderat

Gemeinderat

keine

Bauverwaltung

e gemass
— kantonale Planungs- und Baugesetzgebung

e Vorberatung und Vorbereitung jeglicher Planungsgeschéafte
zuhanden des Gemeinderates

o fachgerechte Erhaltung und Pflege der Landschaft sowie
Einhaltung der Richtplanung Landschaft

Verwendung verflgbarer Voranschlagskredite

Prasident und Sekretéar
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Ressort Wasser/Abwasser

Kommission Ver- + Entsorgung

Mitgliederzahl: 5

Zusammensetzung Paritatisch aus Landwirtschaft, Gewerbe und Tourismus
Mitglied von Amtes wegen: Ressortvorsteher und -Stellvertreter

Beratend mit Antragsrecht: Sekretar, Bauverwalter, Finanzverwalter

Wahlorgan: Gemeinderat

Ubergeordnete Stelle: Gemeinderat

Untergeordnete Stellen: Brunnenmeister

Unternehmer Abfuhr- und Deponiedienst
Zugeordnete Stelle: Gemeindebetriebe

Aufgaben: e gemass
— Wasserreglement
— Abwasserreglement
— Abfallreglement
e technische und administrative Leitung
— Wasserversorgung
— Kanalisation
— Abfallwesen

Finanzielle Befugnisse: Verwendung verfiigbarer Voranschlagskredite

Unterschrift; Prasident und Sekretar



I-12 Organisationsverordnung der Einwohnergemeinde Lenk — Anhang | Standige Kommissionen 152.1

Ressort Soziales

Vormundschaftskommission

Mitgliederzahl: 7
Mitglied von Amtes wegen: Ressortvorsteher und -Stellvertreter
Beratend mit Antragsrecht Sekretar, Gemeindeschreiber, Finanzverwalter, Sozialarbeiter
Wabhlorgan: Urnenwabhl
Ubergeordnete Stelle: Im Vormundschaftsbereich:
administrativ: Gemeinderat
fachlich: Regierungsstatthalter

im Fursorgebereich:
administrativ: Gemeinderat

fachlich: Kantonales Firsorgeamt
Untergeordnete Stellen: Regionaler Sozialdienst Obersimmental
Zugeordnete Stellen: Gemeindeschreiberei, Finanzverwaltung
Aufgaben: Im Vormundschaftsbereich:

Sie ist ordentliche Vormundschaftsbehdrde im Sinne des
Bundesrechts. Sie behandelt und erledigt selbstandig die
Vormundschaftsaufgaben nach den eidgendssischen und
kantonalen Bestimmungen unter eigener Verantwortung.

im Flrsorgebereich:
Das gesamte Firsorgewesen nach den kantonalen
Bestimmungen in eigener Verantwortung

Finanzielle Befugnisse: Verwendung verfligbarer Voranschlagskredite

Unterschrift: Prasident und Sekretéar
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Betriebskommission Alters- und Pflegeheim

Mitgliederzahl:

Mitglied von Amtes wegen:

Wahlorgan:

Beratend mit Antragsrecht:

Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:
Zugeordnete Stellen:

Aufgaben:

Finanzielle Befugnisse:

Unterschrift:

5

Ressortvorsteher

Gemeinderat

Sekretar, Gemeindeschreiber, Finanzverwalter, Heimleitung
Gemeinderat

Heimleitung

Gemeindeschreiberei, Finanzverwaltung

Uberwachung und Aufsicht Fiihrung Altersheim Halten
Personelles = Prasidialkommission

Verwendung verfiigbarer Voranschlagskredite

Prasident und Sekretéar
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Ressort Finanzen

Finanzkommission

Mitgliederzahl:

Zusammensetzung

Mitglied von Amtes wegen:

Beratend mit Antragsrecht:

Wahlorgan:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:
Zugeordnete Stellen:

Aufgaben:

Finanzielle Befugnisse:

Unterschrift:

7

Paritatisch aus Landwirtschaft, Gewerbe und Tourismus
Ressortvorsteher und -Stellvertreter

Sekretar

Gemeinderat

Gemeinderat

Finanzverwalter

keine

gemass

— Gesetz und Verordnung ulber den Finanzhaushalt der
Gemeinden

Beratung der Fuhrung der Finanzverwaltung

Offentlicher Verkehr

gemeindeeigene touristische Infrastrukturen (Betrieb)

Verwendung verfugbarer Voranschlagskredite

Prasident und Sekretéar
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Liegenschaftskommission

Mitgliederzahl: 5

Zusammensetzung Gemeinderatsprasident, Ressortvertreter Finanzen, Planung,
Bau und Volkswirtschaft

Beratend mit Antragsrecht: Sekretar

Wahlorgan: Gemeinderat

Ubergeordnete Stelle: Gemeinderat

Untergeordnete Stellen: Finanzverwalter

Zugeordnete Stellen: keine

Aufgaben: Unterhalt und Betrieb gemeindeigene Liegenschaften
Finanzielle Befugnisse: Verwendung verfiigbarer Voranschlagskredite

Unterschrift: Prasident und Sekretéar
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Anhang Ill: Organigramm der Verwaltung der Einwohnergemeinde Lenk
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Anhang IV: Angestellte
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Gemeindeschreiber

Wahlorgan:
Aufgaben:

Ubergeordnete Stelle:

Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Finanzverwalter

Wabhlorgan:
Aufgaben:

Ubergeordnete Stelle:

Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Bauverwalter

Wabhlorgan:
Aufgaben:

Ubergeordnete Stelle:

Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Gemeinderat

Gemass Pflichtenheft

Gemeinderat

Verwaltungsangestellte der Gemeindeschreiberei

gemass Personalreglement

Gemeinderat

gemass Pflichtenheft
Gemeinderat/Finanzkommission
Verwaltungsangestellte der Finanzverwaltung

gemass Personalreglement

Gemeinderat

gemass Pflichtenheft
Gemeinderat

Angestellte der Bauverwaltung

gemass Personalreglement
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Gemeindeschreiber-Stv.

Wabhlorgan:

Aufgaben:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Gemeinderat

gemass Pflichtenheft
Gemeindeschreiber/in

Angestellte der Gemeindeschreiberei

gemass Personalreglement

Heimleitung Alters- und Pflegeheim

Wahlorgan:

Aufgaben:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Verwaltungsangestellte

Wabhlorgan:
Aufgaben:

Ubergeordnete Stelle:

Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Fachpersonal Alters- und Pflegeheim (Koch / Krankenschwester/-pfleger)

Wabhlorgan:
Aufgaben:

Ubergeordnete Stelle:

Gemeinderat

gemass Pflichtenheft

Betriebskommission Alters- und Pflegeheim
Angestellte Alters- und Pflegeheim

gemass Personalreglement

Gemeinderat

gemass Pflichtenheft
Gemeindeschreiber und —Stv.
Finanzverwalter

Bauverwalter

keine

gemass Personalreglement

Gemeinderat
gemass Pflichtenheft

Heimleitung
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Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Gemeindewegmeister

Wabhlorgan:
Aufgaben:

Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Wegaufseher/in

Wahlorgan:

Aufgaben:

Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Ackerbaustellenleiter

Wabhlorgan:
Aufgaben:
Ubergeordnete Stelle:

Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Kiichenpersonal
Pflegepersonal

gemass Personalreglement

Gemeinderat
gemass Pflichtenheft

Bauverwalter
keine

gemass Personalreglement

Gemeinderat

Wegaufseher den Bauerten
Anordnung von Instandstellungsarbeiten

Leiter/in Gemeindebetriebe
keine

gemass Personalreglement

Gemeinderat
gemass Pflichtenheft
Volkswirtschaftskommission

keine

gemass Personalreglement
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Gemeindeforster

Wabhlorgan:

Aufgaben:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Gemeinderat

gemass Pflichtenheft
Volkswirtschaftskommission
Forstangestellte

gemass Personalreglement

Gemeindeschatzer nicht versicherbare Elementarschaden

Wabhlorgan:

Aufgaben:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Waagmeister

Wahlorgan:

Aufgaben:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Abdecker

Wahlorgan:
Aufgaben:
Ubergeordnete Stelle:

Untergeordnete Stellen:

Gemeinderat

gemass kantonalen Vorschriften
Gemeindeschreiberei

keine

gemass Personalreglement

Gemeinderat

Bedienung offentliche Viehwaage
Sicherheitskommission

keine

gemass Personalreglement

Gemeinderat
gemass Pflichtenheft
Sicherheitskommission

keine
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Besoldungsrahmen:

Desinfektor

Wahlorgan:
Aufgaben:

Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Feueraufseher

Wabhlorgan:
Aufgaben:

Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Leiter Kriegsfursorgestelle

Wabhlorgan:

Aufgaben:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Marktinspektor

Wahlorgan:
Aufgaben:

Ubergeordnete Stelle:

gemass Personalreglement

Gemeinderat
gemass eidg. und kant. Vorschriften

Sicherheitskommission
keine

gemass Personalreglement

Gemeinderat
gemass Pflichtenheft GVB

Sicherheitskommission
keine

gemass Personalreglement

Gemeinderat

gemass Dekret Uber die Organisation und Aufgaben der

wirtschaftlichen Landesversorgung

Sicherheitskommission
keine

gemass Personalreglement

Gemeinderat
Aufsicht Markt und Inkasso Standgebihren

Sicherheitskommission
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Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Ortsquartiermeister

Wahlorgan:
Aufgaben:

Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

keine

gemass Personalreglement

Gemeinderat
Kontaktstelle fur einquartierte Truppen

Sicherheitskommission
keine

gemass Personalreglement

Friedhofgartner und Totengréaber

Wabhlorgan:

Aufgaben:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Oelfeuerungskontrolleur

Wahlorgan:

Aufgaben:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Steuerregisterfuhrer

Wahlorgan:

Gemeinderat

gemass Pflichtenheft
Sicherheitskommission
keine

gemass Personalreglement

Gemeinderat
gemass Pflichtenheft
Bauverwaltung

keine

gemass Personalreglement

Gemeinderat
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Aufgaben:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Leiter AHV-Zweigstelle

Wahlorgan:
Aufgaben:

Ubergeordnete Stelle:

Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Brunnenmeister

Wabhlorgan:
Aufgaben:

Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

Schulhausabwart

Wabhlorgan:

Aufgaben:
Ubergeordnete Stelle:
Untergeordnete Stellen:

Besoldungsrahmen:

gemass Pflichtenheft
Gemeinderat
Steuerbliro

gemass Personalreglement

Gemeinderat

gemass Pflichtenheft

fachlich: Ausgleichskasse des Kantons Bern
administrativ: Gemeinderat
keine

gemass Personalreglement

Gemeinderat
gemass Pflichtenheft

Kommission Ver- und Entsorgung
keine

gemass Personalreglement

Gemeinderat
gemass Pflichtenheft
Prasidialkommission
Aushilfen

gemass Personalreglement
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Schulleitung

Wabhlorgan:
Aufgaben:

Ubergeordnete Stelle:

Untergeordnete Stelle:

Besoldungsrahmen:

Gemeinderat

gemass Schulreglement und Funktionendiagramm

fachlich: Schulinspektorat
administrativ: Gemeinderat
Lehrpersonal

gemass Personalreglement
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Anhang V: Funktionendiagramm Schule

und Aufheben der Massnahme

Massnahmen erforderlich

Legende: =
E = Entscheid 5
A = Antrag = g
V = Vollzug o S| &
L c o oo

M = Mitwirkung 3 = c ag_ =
| = Information g T|s = § N 3 2|3
(weitere Akirzungen siehe Legende am Schluss) El-|2|8|5 Slel| g S|

HEE R R E S

s|lS|s|eEl&|[2|F|S|e|(g|s|s kS

o|lclEB|c|9|T|lo|lx|S|5]|0|S ©

Elc|g|Z2|2|=|S|T|8|&|2|2 Z

E|lE|v|2|2|2|2|E|l2|2|s|5 3

=s|o|lo|c|Cc|c|T|o|8|o|®|L T

hlo|le|ln|ln|ln|la|la|l¥|a|la|Z T |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
1. Schulerinnen und Schuler
1.1 Schuleintritt und -austritt
Einschreibung V]|V \
Entscheid Uber friiheren Schuleintritt E A: EB M: Eltern Art. 22 Abs. 1 VSG
Entscheid Uber Riickstellung um ein Jahr E M A: EB/Schularzt M: Eltern Art. 22 Abs. 2 VSG
Vorzeitige Schulentlassung E M A: Eltern oder SL, M: EB Art. 24 Abs. 1 VSG
Fihren Verzeichnis von Schilerinnen und Schilern in Privatschulen \ Meldung durch Privatschulen Art. 27 VSV
1.1.1 Tagesschuleintritt und -austritt
Erhebung verbindliche Anmeldung L{VI[I]]1 A: Eltern Art. 2 Abs. 2 TSV
Zuweisung Betreuungsfaktor fiir Kinder mit bes. Betreuungsbedarf 1| I |E I: Eltern Art. 5 Abs. 2 TSV
Einteilung/Zuweisung zu Tagesschulmodulen I[I1|E |
Aufnahmebestétigung \Y |
Genehmigung Abmeldung/vorzeitiger Austritt aus Tagesschulangebot | [E | I: Eltern
1.2 Schul- und Klassenzuteilung/Laufbahnentscheide
Zuweisung zu Klassen und Gruppen (Normalfall) E
Zuweisung zu fakultativem Unterricht E A: Eltern
Zuweisung zur Rhythmik E A A: Eltern Art. 11 Abs. 3d BMV
Zuweisung zum Spezialunterricht E M A: EB/KIPD Art. 11 Abs. 3c BMV
Zuweisung zu besonderen Klassen und Ruckfiihrung in Regelklasse E M A: EB M: Eltern Art. 11 Abs. 3d BMV
Zuweisung zur zweijahrigen Einschulung in der Regelklasse E M A: EB M: Eltern Art. 11 Abs. 3a BMV
Zuweisung zur Integration Fremdsprachiger und Entlassung daraus E A Art. 11 Abs. 2 BMV
Zuweisung zur Begabtenférderung E M A: EB M: Eltern Art. 11 Abs. 3b BMV

. L . . . A: EB, E: Schulinspektorat,
Integration Schilerinnen und Schiler mit Behinderungen M M M Zustimmung GEF/ALBA Art. 11. Abs. 5 BMV
Schullaufbahnentscheide (inkl. Zuweisung an Sekundarstufe I) E A[M Art. 22 und 36 DVBS
Zuweisung zur Mittelschulvorbereitung und zu Schulen der £ Alwm Im deutschsprachigen Kantonsteil Art. 22 DVBS
Sekundarstufe Il
Ausstellen von Beurteilungsberichten \Y
’ Lo T A Einversténdnis Eltern

Anordnen/vereinbaren individuelle Lernziele in ein oder zwei Facher/-n £ A M: Falls Spezialunterricht als zusatzl.  |Art. 12 Abs. 1 DVBS
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Legende: =
E = Entscheid 5
A = Antrag 5|5
V = Vollzug o 5| &
Lo S ) [ZN =2

M = Mitwirkung = = - > =
I = Information g @|5|x S n|8 g 2
(weitere Akirzungen siehe Legende am Schluss) .28 = g § B < 5

g|S|2|Ele|2|2|8le|<|B|2| |=

AHEHHEEHEEHERE

2lz|8|2|2|2|2(%|8|g|(a|2 s

EIE|B|2|2|2|2|2|8|2|=|5 3

AR EIHEINE T |Bemerkungen Rechtsgrundlagen

. Lo L A A: EB, Einversténdnis Eltern
Anordnen/vereinbaren individuelle Lernziele in mehr als zwei Fachern E A M: Falls Spezialunterricht als zusatzl.  |Art. 12 Abs. 2 DVBS
und Aufheben der Massnahme ;
Massnahme erforderlich

Uberspringen eines Schuljahres E M A: EB und Eltern Art. 23 VSG
Bewilligung Besuch der 9. Klasse als 10. Schuljahr E A A: Eltern Art. 24 Abs. 2 VSG
Ausschluss vom Besuch der 9. Klasse als 10. Schuljahr E A M Art. 24 Abs. 2 VSG
1.3 Dispensationen
Dispensation vom Unterricht E M A: Eltern Art. 27 Abs. 4 VSG
Absenzenkontrolle V(M Art. 27 Abs 2 VSG
1.3.1 Dispensation Tagesschulangebot
Dispensation von vertraglichen Verpflichtung | E
Absenzenkontrolle Vv M| M
1.4 Umgang mit Schwierigkeiten
Information der Eltern bei Méngeln in Erziehung und Pflege \ \ Art. 29 Abs 1 VSG
Verweise an Schiiler/-innen erteilen E A M([M Schiller-innen/Eltern anhéren Art. 28 Abs. 4 VSG
Geféhrdungsmeldungen E[VI]A M| M Art. 29 Abs 2 VSG
Schulausschluss nach Art. 28 VSG E A M([M Art. 28 Abs. 6 VSG
Prifen von zweifelhaften Entschuldigungsgriinden \ M Schiler/-innen/Eltern anhéren Art. 7 Abs. 3 DVAD
Anzeige einreichen (Schulversaumnis) E A M Schiler/-innen/Eltern anhéren Art. 33 VSG
1.4.1 Umgang mit Schwierigkeiten in Tagesschulangeboten
Information der Eltern bei Méangeln in Erziehung und Pflege \Y \Y Art. 29 Abs 1 VSG
Verweise an Schiler/-innen erteilen E|V[I|A I |M[M Art. 28 Abs. 4 VSG
Gefahrdungsmeldungen E[V[I|A 1|1 [M|M Art. 29 Abs 2 VSG
Tagesschulausschluss nach Art. 28 VSG E[{V[I[A 1[I [M[M Art. 28 Abs. 6 VSG
Tagesschulausschluss bei Nichtbezahlen der Elterngebiihren E[A][I|M L[]
Prifen von zweifelhaften Entschuldigungsgriinden \ M M| M Art. 7 Abs. 3 DVAD
2. Pédagogik
2.1 Schule
Strategische Ausrichtung der Schulen E A[M[M Art. 35 Abs. 2 ¢ VSG
Berichterstattung tber Ergebnisprifung an Kanton E A Art. 50 Abs. 3 VSG
Leitbild der Schule (inkl. Tagesschule) E A[M[M
Selbstevaluation der Schule \ M Art. 51 Abs. 2 VSG; Art. 89c LAV
Entwicklungsschwerpunkte der Schule festlegen (Schulprogramm) E A[M[M Art. 51 Abs. 2 VSG
Controlling des Schulprogramms \ Art. 51 Abs. 2 VSG
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Legende: =
E = Entscheid 5
A = Antrag 5|5
V = Vollzug o 5| &
Lo S o [ZN =2

M = Mitwirkung = = - > =
| = Information 2 @6 = § N 2 § 5
(weitere Akirzungen siehe Legende am Schluss) El-|2|8 = Sle] g S|o -

8152|E|2|2|8[2|5|5|8|2| |3

AEEHHEIBEHEEHERE

2lz|8|2|2|2|2(%|8|g|(a|2 s

ElE|g|2|2|2|2|2|8|2|=|5 3

AR EIHEINE T |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Qualitatsentwicklung umsetzen \ Vv Art. 89 c LAV, Art. 17 Abs. 2 b LAG
Planung und Leitung von padagogischen Konferenzen E[{M[M
Gemeinsame Weiterbildung initiieren und durchfiihren E[M|M Art. 59 LAV
Fachliche und padagogische Fuhrung der Lehrpersonen \ Art. 89 Abs. 1a LAV
Selbstevaluation des Unterrichts | \ Art. 57 Abs. 2 LAV
Schwerpunkte der persdnlichen Unterrichtsentwicklung festlegen E A Art. 64 Abs. 2c LAV
Individuelle Weiterbildung der Lehrpersonen uberprifen | \ Art. 69 Abs. 1 LAV
2.1.1 Tagesschulangebote
Strategische Ausrichtung Tagesschulangebot | E AlM | Art. 35 Abs. 2 ¢ VSG
Berichterstattung iber Ergebnispriifung an Kanton | E[M[M[A
Leitbild Tagesschulangebot (s. Leitbild Schule)
Padagogisches und organisatiorisches Konzept Tagesschulangebot E 1 [A M| M Inkl. Hygiene- und Notfallkonzept Art. 7 Abs. 2-4 TSV
Selbstevaluation der Tagesschule E \Y M| M Art. 51 Abs. 2 VSG; Art. 7 TSV
Entwicklungsschwerpunkte der Tagesschule festlegen Alwm Ml M Art. 51 Abs. 2 VSG
(Tagesschulprogramm)
Qualitatsentwicklung umsetzen \ M| M Art. 7
Controlling der Umsetzung \ M
Teilnahme an padagogischen Konferenzen M
Koordination von Themen und Terminen VI[M M 1|1
Absprachen Hausaufgaben 1|1 M| M
3. Organisation der Schule (inkl. Tagesschule)
3.1 Grundsatzliches/Behérden/Erlasse
Vereinbarungen mit anderen Gemeinden E[A|M[V|M[M Art. 5 Abs. 2 VSG
Koordination schulbetriebliche Fragen (Gemeinde) \ \
Organisation Schulertransport E[A] I M
Schaffung oder Aufhebung von Standorten E|A|M M Zustimmung ERZ Art. 47 Abs.1 VSG, Art. 4 Abs. 2 BMV
Schaffung oder Aufhebung von Klassen E[A|M M Zustimmung ERZ Art. 47 Abs.1 VSG
Modell und Konzept zu den besondern Massnahmen E|A|M M M E: je nach Gemeindeordnung Art. 4 Abs. 2 BMV
Grundsatze zur Finanzierung der Landschulwochen und Sportlager E[A|M M M Art. 47 Abs. 1 VSG
Regelungen uber den freiwilligen Schulsport E A
Regelungen zur Elternmitwirkung E[A|M M|l [M Art. 31 Abs. 5 VSG
Regelung der Schilermitwirkung E All[M
Erlass der Hausordnung, Pausenordnung usw. E A|M[M
Benutzu_ngsordnung der Schul- und Sportanlagen ausserhalb der Elalm mlmlm Art. 48 Abs. 4 VSG
Schulzeit
Erstellen der Belegungsplane fur die Schul- und Sportanlagen wéhrend v
der Unterrichtszeit
Ausserschulische Benuitzung der Schul- und Sportanlagen wéhrend der Ela A M Art. 8 Abs. 1 VSV

Unterrichtszeit
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Legende:

E = Entscheid

A = Antrag

V =Vollzug

M = Mitwirkung

I = Information

(weitere Akirzungen siehe Legende am Schluss)

Stimmberechtigte

Gemeinderat

Ressortleitung Bildung

Schulsekretariat

Schulleitung

Leitung Tagesschule

Lehrerkonferenz

Klassenlehrperson

Lehrperson

P&d. Betreuungspersonal

Nicht pad. Betreuungspersonal

Hauswart/-in

Bemerkungen

Rechtsgrundlagen

Ausserschulische Beniitzung der Schul- und Sportanlagen ausserhalb
der Unterrichtszeit

>
il

allfallige Absprachen mit Gemeinde

Art.
Art.

48 Abs. 4 VSG,
8 Abs. 1, 3VSV

Regelungen zum schularztlichen und schulzahnérztlichen Dienst

M/V: Funktionstrager

Vertrag mit Schularzt und Schulzahnarzt

mim

>|>

Organisation der schularztlichen und schulzahnarztlichen Untersuchung

V: Funktionstrager (Schulzahnarzt)

Art.

25 VSV

Entscheid iiber Umfang und Offnungszeiten der Tagesschulangebote

Stellvertretung der Schulleitung im Regelfall

> < IR

Stellvertretung der Schulleitung bei Ausstandspflicht

m|m[m|[ m |Z|Z| m [Schulkommission

Art.

47 GG

3.2 Unterrichtsangebot

Modellwahl Sekl/Wechsel des Modells

Zustimmung ERZ

Art.

46 Abs. 3

Einrichtung oder Aufhebung von Fdrderunterricht Sek |

4

Zustimmung ERZ

Art.

11b VSG

Einfihrung oder Aufhebung von Fakultativunterricht

m |m|>

Angebote der Schule, im Rahmen der
Richtlinien ERZ

Art.

=3

47 Abs. 1b VSG

Ausschreibungen Fakultativunterricht

Bewilligung von besonderen Anldssen, Schulreisen, Lager usw.

m<f > |>|IZ

3.3 Schulzeiten

Ferienordnung (Sportwoche/Fruhlingsferien)

m

Art.

=3

8 Abs. 4 VSG

Jahresplanung der Schule

Bestimmen Unterrichtsschluss vor Ferien und Feiertagen

Ausnahmen zu Blockzeiten

Art.

p=3

1la Abs. 5 VSG

Unterrichtsfreie Halbtage

Schulzeit und Unterrichtszeit pro Woche

Rahmenvorgaben der Gemeinde zu den Stundenplanen

Stundenpléne

Art.

p=3

89 Abs. 1d LAV

Stundenplane/Einsatzplane Spezialunterricht

—|—=|mmm{m|m

Z(m{>(>|>|>|>|m|>

3.3.1 Tagesschulzeiten

Bestimmen Offnungszeiten Tagesschulangebot vor Ferien und
Feiertagen

Bestimmen Offnungszeiten Tagesschulangebot bei Ausnahmen
Blockzeiten (unterrichtsfreie Halbtage)

3.4 Klasse

Koordination von Aufgaben, Proben, Themen, Terminen in Klasse

4. Lehrpersonen

Anstellung der Schulleitung

Art.

7 Abs 2 LAG
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Legende:

E = Entscheid

A = Antrag

V =Vollzug

M = Mitwirkung

I = Information

(weitere Akirzungen siehe Legende am Schluss)

Stimmberechtigte

Gemeinderat

Ressortleitung Bildung

Schulsekretariat

Leitung Tagesschule

Lehrerkonferenz

Klassenlehrperson

Lehrperson

P&d. Betreuungspersonal

Nicht pad. Betreuungspersonal

Hauswart/-in

Bemerkungen

Rechtsgrundlagen

Vorgaben fir das Anstellungs- und Kindigungsverfahren der
Lehrpersonen (Massnahmenpapier)

m  |Schulkommission

Anstellung der Lehrpersonen

<

Art. 7 Abs. 2 LAG

Anstellung von Inhabern von Funktionen (Schulpool, Informatikpool,
Sonderpool)

Art. 92-94 LAV, Anhang Ziff 3.6 und 4
LAV

Anstellung Schulsekretariat

Anstellung Hauswartschaft

E: je nach Gemeindeordnung

Anstellung Stellvertretungen

Sicherstellung Unterricht bei Abwesenheiten

Art. 49 Abs. 4 LAV

Zuteilung von Klassen, Gruppen, Fachern, Lektionen sowie besondere
Aufgaben an Lehrpersonen

m |m|m|Z[Z| m |m| > [Schulleitung

Hospitation

Bewilligung von abweichenden Pensen (Pensenbuchhaltung)

Art. 43 Abs. 1 LAV

Pensenplanung

ZrI<l £

Art. 89 Abs. 1d LAV

Pensenfestlegung und -meldungen

Bezahlte Kurzurlaube

Art. 49 Abs. 1 LAV

Unbezahlte Urlaube

Art. 51 Abs. 1 LAV

Richtlinien fur das Mitarbeitergespréch

mm|m{m|m(m|—

Mitarbeitergespréch Schulleitung

Art. 63 Abs. 2 LAV

Mitarbeitergesprache Lehrpersonen

Art. 63 Abs. 1 LAV

Mitarbeitergespréch Schulsekretariat

Mitarbeitergesprach Hauswartschaft

EHESRS

V: Bauverwaltung

Ausstellen von Arbeitszeugnissen

V: Stelle, die Mitarbeitergesprach fuhrt

Verweise

E: Anstellungsbehérde

Art. 23 LAV Abs. 3

-

4.1 Personal Tagesschulangebote

Vorgaben fur das Anstellungs- und Kindigungsverfahren des Personals
(inkl. Lehrpersonen mit Betreuungsfunktion)

Gemass Personalreglement Gemeinde

Personalreglement Gemeinde

Anstellung der Tagesschulleitung

Anstellung des Personals

Personalfiihrung

Sicherstellung Betreuung bei Abwesenheiten

Zuteilung von Gruppen

mim|<|m

Bezahlte Kurzurlaube

E: Anstellungsbehorde, Stellvertretung
intern regeln

Unbezahlte Urlaube

E: Anstellungsbehérde

Mitarbeitergesprach Tagesschulleitung

Mitarbeitergespréch Personal Tagesschule

Ausstellen von Arbeitszeugnissen

V: Stelle, die Mitarbeitergesprach fiihrt

Verweise

E: Anstellungsbehérde

5. Finanzen

Budgetierung
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Legende:

E = Entscheid

A = Antrag

V =Vollzug

M = Mitwirkung

I = Information

(weitere Akirzungen siehe Legende am Schluss)

Stimmberechtigte

Schulkommission

Schulsekretariat

Leitung Tagesschule

Lehrerkonferenz

Klassenlehrperson

Lehrperson

P&d. Betreuungspersonal

Nicht pad. Betreuungspersonal

Hauswart/-in

Bemerkungen

Rechtsgrundlagen

Bestimmen des Anbietenden

Auftragserteilung

m|m|Gemeinderat

3> > |Ressortleitung Bildung

m % Schulleitung

Visum der Kreditorenrechnungen

<

Zustandigkeit zur Verfugung Gber
beschlossene Krdeite gemass
Beschluss des Gemeinderats gestiitzt
auf Art. 39 OgV

Zahlungsanweisungen

gestutzt auf Art.43 OgV

Budgetkontrolle

Budgetverantwortliche

Begrunden der Kreditabweichungen

<|<I<

<|I<[<

Inventarfiihrung

V: im Zusténdigkeitsbereich

5.1 Finanzen Tagesschulangebote

Abweichungen zum kantonalen Gebuhrentarif TS

Kosten der Mahlzeiten

6. Information und Kommunikation

Kommunikationskonzept

Vertretung der Schule nach Aussen

Stufengerechte Kommunikation nach
Kommunikationskonzept

Informationsmanagement im Krisenfall

Gemass Kommunikationskonzept

Elterninformationen (gesamtschulisch) tiber Schulbetrieb und
besondere Anlasse

m

Art. 31 Abs. 1, 2 VSG

Elterninformationen (Klasse) uber Klasse und Kind

Art. 31 Abs. 1, 2, 3VSG

Kontakte mit weiterfihrenden Schulen

Kontaktpflege mit anderen Schulen

Kontakte mit abgebenden Schulen

Einblick ins Unterrichts- und Schulgeschehen verschaffen

<|<I<[<

Einzelne Mitglieder

6.1 Information zu Tagesschulangeboten

Kommunikation/Marketing

<

Vertretung der Tagesschulangebote nach Aussen

Stufengerechte Kommunikation nach
Kommunikationskonzept

Informationsmanagement im Krisenfall

Gemass Kommunikationskonzept

Elterninformationen uber Tagesschulbetrieb und besondere Anlasse

Elterninformationen (Klasse) tber Klasse und Kind

Art. 31 Abs. 1, 2, 3VSG

Kontakte mit anderen Tagesschulangeboten

Kontakte mit Betreuungsangeboten Vorschulbereich

<I<|IZ[<

Einblick ins Tagesschulgeschehen verschaffen

Einzelne Mitglieder

Unterstiitzung der Schulkommission in Rechtsfragen

Gemeindeschreiberei
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Legende:

E = Entscheid

A = Antrag

V =Vollzug

M = Mitwirkung

I = Information

(weitere Akirzungen siehe Legende am Schluss)

Stimmberechtigte

Gemeinderat

Ressortleitung Bildung

Leitung Tagesschule

Lehrerkonferenz

Klassenlehrperson

Lehrperson

P&d. Betreuungspersonal

Nicht pad. Betreuungspersonal

Hauswart/-in

Bemerkungen

Rechtsgrundlagen

Kontrolle und Durchsetzen der Schulpflicht

m  |Schulkommission

Verzeichnis der Schiler/-innen in
Privatschulen

Art. 27 VSV

Fihren der Schulstatistiken

<| < [Schulsekretariat

<

Uberpriifung Unterrichtsdokumentation

Aktendokumentation (insbesondere Beurteilungsberichte)

Datenschutz und Datensicherung

<|<|[<|<| = |Schulleitung

Gemass Datenschutzreglement

7.1 Administration und Rechnungstellung Tagesschulangebote

Unterstilitzung der Schulkommission in Rechtsfragen

Gemeindeschreiberei

Fuhren der Belegungsstatistik (geleistete Betreuungsstunden, Anzahl
betreute Kinder)

Fuhren der Statistik "Anzahl Mittagessen"

Datenschutz und Datensicherung

Erhebung Einkommen und Vermédgen der Eltern

Rechnungstellung

ZII<IK<] <

Kontrolle und Durchsetzen der Zahlungspflicht

<|I<[<

Bestatigung der korrekten Abrechnung und Revision gegeniber Kanton|

Art. 9 TSV

Legende:

SL = Schulleitung

KG = Kindergarten

EB = Erziehungsberatung des Kantons Bern
ERZ = Erziehungsdirektion des Kantons Bern
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